                   广东外语外贸大学国际旅游管理、商务秘书[商务管理]专业
                                          自学考试本科毕业论文要求
 
毕业论文是本科段自学考试教学计划中的一个重要环节，是对学生本科段学习成果的综合性检验，也是对本科学生运用所学理论知识分析解决实际问题能力的综合性测评。根据国家和广东省自学考试的有关规定精神，提出以下要求。
 
一、申请撰写毕业论文的条件
自学考试本科考生在教学计划规定的笔试课程（包括加考课程）全部完成或只剩1~4科时，才符合申请撰写毕业论文条件。
 
二、毕业论文选题
考生申请撰写毕业论文时，需携带准考证，到各教学点办公室办理有关申报手续。
考生可以自行选题，也可以在学校提供的毕业论文参考题目范围内进行选择，选择题目必须在本专业范围内。
题目确定后，考生应该填写毕业论文选题登记表。选题一年安排两次，第一次在三月底完成，第二次在九月底完成。
选题时学生必须提交有效的联系方式（手机、电话、电子信箱等）。
 
三、毕业论文写作的基本目的
通过毕业论文的撰写进一步培养学生综合运用本科段所学的基本理论、基本知识和基本技能，分析与解决实际问题的能力。具体包括：
1、检索与阅读中外文献资料的能力；
2、独立思考的能力，对方案或论题进行论证、分析与比较的能力；
3、调查研究和进行综合概括、理论总结的能力；
4、表达研究结果和答辩的能力。
 
四、毕业论文撰写要求
1、学生必须在导师指导下独立完成毕业论文写作，禁止抄袭他人文章。论文所引资料的出处必须一一注明。
2、考生应积极主动和导师进行联系和沟通。选题确定后，在拟订论文提纲、论文的结构安排、撰写初稿、定稿等环节必须征求导师意见。
3、论文必须有理论分析及分析结论。
4、鼓励论文理论结合实际，解决实际问题。
5、论文必须按照规定的格式规范进行打印和装订。
6、论文正文部分应依次包括以下内容：目录、题目、内容提要、关键词、ABSTRACT、KEY WORDS、正文、注释和参考文献等部分。字数在8000字以上，题目用各级标题为四号以上字体并加黑，正文采用小四号字，注释采用尾注形式。
7、正文最后定稿后，打印2份在答辩前3周交教学点办公室。
 
五、论文答辩
1、答辩时间安排：每年安排两次答辩，原则是4月上旬和10月上旬进行。
2、答辩组织：论文答辩小组由2~3名教师组成，答辩公开进行。
3、答辩程序：（1）学生介绍论文概况，包括选题动机，所讨论的问题，主要内容、创新之处等。时间为8分钟以内；（2）答辩教师就论文内容提问；（3）学生就老师所提问题进行回答。
4、学生推迟答辩必须提前提出书面申请，经批准后转入一次参加答辩。
 
六、成绩评定
毕业论文的成绩根据毕业论文的文献查阅、论文质量、论述的创新性、学术性、规范性、文字表达能力必及学生在整个过程中的学习态度、尊师守纪、答辩等情况综合评定。成绩采用优秀（A）、良好（B）、中等（C）、及格（D）、不及格（E）的5级记分制，评分由答辩小组以无记名投票和集体讨论方式评定。考生成绩由主考学校上报省自考办。
